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1 INTRODUGAO

A Universidade Catodlica de Pelotas (UCPel) apresenta o seu Guia para a
Elaboragao de Trabalhos Académicos, com o objetivo de assegurar a qualidade do
conteudo e da estrutura dos trabalhos, em conformidade com as normas da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

As principais normas da ABNT para elaborac&o de trabalhos académicos, em
suas versdes mais recentes, sio:

e NBR 14724:2024 — Trabalhos académicos — Apresentacao;

e NBR 10520:2023 — Citagbes em documentos — Apresentacao;
e NBR 6023:2025 — Referéncias — Elaboracao;

e NBR 6024:2012 — Numeragao progressiva;

e NBR 6027:2012 — Sumario — Apresentagao;

e NBR 6028:2021 — Resumo — Apresentacgao.

Este guia adota tais normas como referéncia, recomendando sempre a
consulta as versdes completas e atualizadas, disponiveis na Biblioteca da UCPel ou
na Colecao ABNT Digital.

Por se tratar de um material baseado nas normas da ABNT, em alguns
momentos reproduz trechos dos textos originais. No entanto, ndo aborda as normas
em sua totalidade, apresentando uma selecdo dos conteudos considerados mais
pertinentes. Ressalta-se, portanto, que este documento ndao substitui a leitura
integral das normas técnicas, indispensavel para uma compreensao plena e precisa.

Além disso, considerando que se trata de um material em constante revisao,
disponibiliza-se o e-mail institucional para contato, agradecendo antecipadamente a

contribui¢cao de todos: biblioteca@ucpel.edu.br.
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2 TIPOS DE TRABALHO
Os trabalhos sao assim definidos:

2.1 DISSERTACAO

A dissertagao € um trabalho académico que apresenta os resultados de uma
pesquisa cientifica, podendo ser experimental ou baseada em estudos tedricos ja
existentes. Desenvolvida sobre um tema unico e claramente delimitado, a
dissertagdo tem como objetivo reunir, analisar e interpretar informagdes relevantes,
demonstrando o dominio do conteudo estudado, o conhecimento da literatura
especializada e a capacidade de organizacéo e argumentagédo do autor. O trabalho
deve ser realizado sob a orientagcdo de um professor doutor e constitui requisito

obrigatério para a obtencéo do titulo de mestre.
2.2 TESE

A tese é um trabalho académico que apresenta os resultados de uma
pesquisa cientifica desenvolvida de forma original, sobre um tema unico e
claramente delimitado. Deve fundamentar-se em investigacéo inédita e representar
uma contribuicdo efetiva para a area de conhecimento abordada. O trabalho é
realizado sob a orientagdo de um professor doutor e constitui requisito obrigatério
para a obtengao do titulo de doutor ou equivalente em programas de pos-graduagao

stricto sensu.
2.3 TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um documento académico que
apresenta os resultados de um estudo desenvolvido pelo estudante ao final da
graduacédo. Deve demonstrar dominio sobre o tema escolhido, o qual deve estar

vinculado aos conteudos abordados nas disciplinas, mddulos, estudos
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independentes, cursos ou programas do curriculo do curso. A elaboragdo do TCC

deve ocorrer sob a orientagado de um professor designado pela Institui¢cao.
2.4 PROJETO DE PESQUISA

O Projeto de Pesquisa é o documento que apresenta o plano de trabalho a
ser seguido para o desenvolvimento de uma investigacdo cientifica, geralmente
vinculada a elaboracdo de um trabalho final. Segundo a Associagao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), o projeto consiste na descrigdo estruturada de um
empreendimento a ser executado, sendo o projeto de pesquisa uma das fases da
pesquisa cientifica. Trata-se, portanto, da organizagcdo prévia dos objetivos,

justificativa, metodologia e cronograma que orientardo o processo investigativo.
2.5 RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

O relatério técnico-cientifico € o documento que relata formalmente os
resultados ou progressos obtidos em investigacdo de pesquisa e desenvolvimento
ou que descreve a situagdo de uma questio técnica ou cientifica.

O relatério técnico-cientifico apresenta, sistematicamente, informagao
suficiente para um leitor qualificado, traca conclusées e faz recomendacdes. E
estabelecido em funcéo e sob a responsabilidade de um organismo ou de pessoa a

quem sera submetido.
2.6 ARTIGO CIENTIFICO

Artigo cientifico é a parte de uma publicagdo com autoria declarada, que
apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas mais

diversas areas do conhecimento.

Para fins de entendimento, neste guia, aplicamos a nomenclatura trabalho

académico a todos os tipos de trabalhos descritos.
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3 APRESENTAGAO GRAFICA

A ABNT estabelece algumas regras para apresentagao grafica, entretanto “o

projeto grafico € de responsabilidade do autor do trabalho

"1 mediante isso, o que

nao consta no texto da norma cabe ao autor definir a melhor forma de uso.

A apresentagcdo grafica necessaria para os trabalhos académicos esta

descrita no Quadro 1.

Quadro 1 - Apresentacgéao grafica segundo ABNT NBR 14724.

(continua)

Papel

Os textos devem ser digitados na cor preta. Pode-se utilizar
outras cores somente para as ilustragoes.

Se forem impressos, devem ser apresentados em folha branca
ou reciclavel, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso das folhas,
respeitando a ordem definida na norma (titulo, folha de rosto,
resumo, sumario etc.).

Recomenda-se que os elementos textuais e pds-textuais sejam
digitados no anverso e verso das folhas.

Alinhamento

Justificado, exceto as referéncias, que s&o alinhadas a
esquerda.

Espacamento

Todo texto deve ser digitado com espagcamento 1,5 entre as
linhas, excetuando-se as citacdes de mais de trés linhas, notas
de rodapé, referéncias, legendas das ilustragbes e das tabelas,
natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido e area de concentragdo) e resumo (conforme
recomendagdo deste guia), que devem ser digitados em
espaco simples.

As referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda do
texto e de forma a se identificar individualmente cada
documento, em espaco simples e separadas entre si por um
espago. Quando aparecerem em notas de rodapé, serao
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma referéncia,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o expoente e sem espaco entre elas.

' ABNT (2011, p.6).
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Quadro 1 - Apresentacgéao grafica segundo ABNT NBR 14724.

(concluséo

Margem

No anverso, as folhas devem apresentar margem superior e
esquerda de 3 cm e inferior e direita de 2 cm. No verso, devem
apresentar margem superior e direita de 3 cm e inferior e
esquerda de 2 cm.

Fonte

Recomenda-se o uso da fonte Arial ou Times New Roman
tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa e interior de
quadros e tabelas, excetuando-se citagdes com mais de trés
linhas, notas de rodapé, paginagédo, dados internacionais de
catalogagao na publicacao, legendas e fontes das ilustragdes e
das tabelas, que devem ser digitadas em tamanho 10.

Uso do italico

As expressodes “In”, “et al.” e “[S.l.]" e palavras estrangeiras
passaram a ser grafadas em italico nas referéncias.

Paginagao

As folhas pré-textuais devem ser contadas, mas néo
numeradas. Para trabalhos digitados somente no anverso,
todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso.

A numeracdo deve aparecer a partir da primeira folha da parte
textual (introdugéo), em algarismos arabicos, no canto superior
direito da folha, a 2cm da borda superior, ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a
numeragao das paginas deve ser colocada no anverso da folha,
no canto superior direito; e no verso, no canto superior
esquerdo.

A numeragao € unica e continua em todo o trabalho (do resumo
até os anexos).

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2024).

3.1 NUMERAGCAO PROGRESSIVA

A numeragao progressiva das se¢des de um documento € apresentada pelas

secOes e subsecdes do trabalho, de modo a expor com clareza a sequéncia e a

importancia do tema, além de permitir a rapida localizacdo de cada parte. Sao

utilizados algarismos arabicos na numeragdo que antecede o titulo de cada seg¢ao

ou subsecgao do documento, separados por um espaco e seguido de seu titulo.
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Porém, alguns titulos ndo possuem indicativo numérico, sendo eles: errata,
agradecimentos, lista de ilustracgdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndices e anexos. Os titulos sem
indicativo numérico devem ser digitados centralizados, com letras maiusculas e em
negrito. Ao mesmo tempo, ha elementos que n&do possuem indicativo numérico e
nem titulo, sdo a folha de aprovacéao, a dedicatoria e a epigrafe. Sugere-se que os
mesmos sejam apresentados com a formatagdo descrita na segcdo 4 deste
documento.

A Figura 1 demonstra a formatagdo para cada seg¢édo que pode ser utilizada

num trabalho, da secéo primaria a quinaria.

Figura 1 - Formatacéo das sec¢des do trabalho.

3 SECAO PRIMARIA (maitisculo, negrito)

3.1 SECAD SECUNDARIA (maitisculo, sem negrito)

3.2.1 Secao terciaria {mindsculo com excecdo da 1° letra, negrito)
3.2.21 Secido quatemnana {mindsculo com excecdo da 1° letra, sem negrito)
3.2.1.1.1 Segdo guinara {mindsculo com excecdo da 1° letra, italico)

Fonte: Elaborado pelas organizadoras deste documento (2023).

3.1.1 Alineas e subalineas

As alineas sao usadas para indicar itens importantes, mas que n&o sao
considerados segdes. A disposigado grafica das alineas obedece as mesmas regras
de apresentacao do texto, com as especificidades abaixo:

a) a matéria da alinea comega por letra minuscula, menos quando se tratar de

substantivos proprios;

b) termina em ponto e virgula, exceto a ultima, que termina em ponto final;

c) o trecho final da se¢do correspondente, anterior as alineas, termina em

dois pontos;

d) as alineas sao ordenadas por letras minusculas seguidas de parénteses;

e) as letras indicativas das alineas sdo reentradas em relagdo a margem

esquerda, alinhadas com o paragrafo;
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f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalineas;
g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a

primeira letra do texto da prépria alinea.

As subalineas sao utilizadas para realizar divisbes nas alineas, seguindo as
regras de apresentacgao:

a) a matéria da subalinea inicia por letra minuscula e termina em ponto e

virgula;

b) ultima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver alinea

subsequente;

C) sao iniciadas por travessao seguido de espaco;

d) devem apresentar recuo em relagdo a alinea;

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam sob a

primeira letra do texto da propria subalinea.

A Figura 2 demonstra a formatagao para alineas e subalineas que pode ser

utilizada num trabalho.

Figura 2 - Formatacao de alineas.

[...] existem trés tipos principais:
a) rochas igneas ou magmaticas:
- rochas igneas extrusivas ou vulcanicas;
- rochas igneas intrusivas ou pluténicas.
b) rochas metamorficas;

c) rochas sedimentares.

Fonte: Elaborado pelas organizadoras deste documento (2023).

3.2 EQUACOES E FORMULAS

Devem aparecer destacadas no texto, visando facilitar sua leitura. Na
sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte
seus elementos (expoentes, indice e outros). Se necessario, deve-se numera-las

com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.
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Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espago, devem ser
interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adigédo, subtragéo,
multiplicagao e divisao.

A Figura 3 demonstra a formatagdo para equacgdes e formulas que pode ser

utilizada num trabalho.

Figura 3 - Formatacéo de equagdes e formulas.

Isso implica que devemos ter

v + 2yf + Pypu’ =0
ou yw’ + 2y{ + Pypw = 0, (3)

Fonte: Zill (2001, p.169).

3.3 ILUSTRAGCOES

As ilustragdbes compreendem imagens visuais (figuras, quadros, graficos,
desenhos e outros) que servem para complementagdo de um texto. Recomenda-se
sempre que houver mais do que cinco ilustragdes de um mesmo tipo (exemplo
graficos), devera ser criada uma lista especifica para cada tipo. Caso contrario,
devera ser agrupado na mesma lista, chamada de ilustragdes.

A identificacdo de qualquer tipo de ilustracdo deve aparecer na parte superior,
precedida da palavra designativa (escrita com letra minuscula, com excecao da
primeira letra, centralizada e fonte 12), seguida de seu numero de ordem de
ocorréncia no texto (em algarismos arabicos), travessao e do respectivo titulo
(escrito com letra minuscula, com exceg¢do da 12 letra, centralizada e fonte 12),
digitadas em espaco simples.

Apos a ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producédo do préprio autor), legenda, notas e outras
informagdes necessarias a sua compreensao (se houver), em fonte 10 e alinhado na
margem esquerda da ilustragao.

A ilustracdo deve ser citada no texto e ser incluida o mais préximo possivel ao
trecho a que se refere (escrita com letra minuscula com excecao da 12 letra).
Sugere-se deixar 1 (um) espago de 1,5 em branco antes da identificacdo da

ilustracédo e apds a fonte consultada.
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3.3.1 Figuras

Sugere-se que as figuras estejam centralizadas no trabalho em relagéo as

margens de acordo com a Figura 4.

Figura 4 - Formatacéo de figura.

Animeiz
pré-histdrioos
dio Brazil ‘

2

oy
| =

=

Fonte: Richter et.al. (2016, p.01).

3.3.2 Quadros

Os quadros sao utilizados para representar agrupamentos textuais e devem
conter bordas ao redor, de acordo com o Quadro 2.

Quando um quadro ocupar mais de uma pagina devera ser dividido para
continuar na pagina seguinte. Cada pagina deve ter uma das seguintes indicagdes:
continua (na primeira), conclusao (na ultima) e continuacao (nas demais). Os dizeres
(continua, continuagdo e conclusdo) devem estar no inicio do quadro de cada
pagina, entre parénteses, alinhados na margem direita, digitados em espago simples

e fonte 10.

Quadro 2 - Exemplo de quadro.

Disciplina Ementa Competéncias

O homem e a sociedade das
massas; conceitos de politica
publica e esfera publica; fungdes e
principios da gestdo publica;
dimensdes de analise das politicas

Saber lidar com as dificuldades
inerentes a realidade da sua
profissdo, bem como

Gestao Publica
e Seguranga
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publicas. desenvolver habilidades
técnicas e comportamentais.

Atuar de modo colaborativo e
interprofissional, sendo
profissional competente,
resiliente e humanista.

Teorias da administracao; papel da
administragao; contexto de
atuacgao dos tecndlogos.

Fundamentos de
Administragcao

Projetos de aplicagdo na area de
seguranga publica e/ou privada a
Projeto partir dos conhecimentos
Integrador desenvolvidos nas disciplinas do
1° semestre do Curso; atividades
de iniciacao cientifica.

Saber lidar com as dificuldades|
inerentes a realidade da sua
profissao, bem como
desenvolver habilidades
técnicas e comportamentais.

Humanizagado integral contida e
estudada na revelagao
biblico-crista, tendo como eixo de
convergéncia a antropologia
teologica em relagao as

Resolver problemas, visando o

Antropologia bem comum, com atencdo aos

Teoldgica e . ~ principios de: nao
- dimensbées do humano, da sual, " .~ _ o )
Direitos . : . ... |discriminac&o, justica social,

identidade pessoal e solidaria, . . . I
Humanos respeito a vida, dignidade

tendo em vista o reconhecimento
dos seus direitos universais frente
a diversidade das comunidades
morais.

Fonte: Adaptado do Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Tec. em Seguranga Publica (2023).

humana e diversidade cultural.

3.3.3 Tabelas

As tabelas apresentam, basicamente, informagdes numéricas tratadas
estatisticamente (IBGE, 1993). A estrutura da tabela é constituida de tragos (retas
perpendiculares) delimitadas na parte superior e na parte inferior por tragos
horizontais paralelos. Nao delimitar (fechar) por tracos verticais os extremos da
tabela a direita e a esquerda.

Caso algum valor tabulado merecga explicagao, este podera ser salientado por
um asterisco abaixo da tabela. Quando uma tabela ocupar mais de uma péagina, nao
sera delimitada na parte inferior, repetindo-se o cabegalho na pagina seguinte.

Cada pagina deve ter uma das seguintes indicagdes: continua (na primeira),
conclusao (na ultima) e continuagéo (nas demais). Os dizeres (continua, continuagao

e conclusdo) devem estar no inicio da tabela de cada pagina, entre parénteses,
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alinhados na margem direita, digitados em espago simples e fonte 10, como

demonstrado da Figura 5.

Tabela 1 - Formatacao de tabela.

Nome Altura* Peso**

André Luis 1,65 65
Pedro Augusto 1,71 72
Angélica 1,69 80
Ana Paula 1,78 79
José Carlos 1,56 78
Graziela 1,56 69
Fernanda 1,62 69

Fonte: Elaborado pelas organizadoras deste documento (2023).

* emmetros
** em quilos

4 ESTRUTURA

O trabalho académico deve ser escrito em linguagem técnica, neutra, concisa,
devendo-se evitar palavras, expressodes e frases que sejam coloquiais. A clareza e a
objetividade s&o itens essenciais nos trabalhos académicos, que devem caracterizar
se pela especificidade do tema e pela profundidade no tratamento,
desenvolvendo-se, sempre, sob a coordenagao de um orientador.

De acordo com a ABNT, os elementos obrigatérios sdo: capa, folha de rosto,
termo de aprovacao, resumo, abstract, sumario, elementos textuais e referéncias.
Dispostos conforme Figura 5. Os elementos optativos variam de acordo com a area
e os temas abordados, como figuras, ilustragbes, tabelas, apéndices, mapas e

outros.
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Figura 5 - Distribuicdo dos elementos de um trabalho académico.

Referéncias

Abstract
Resumo

Folha de rosto

I Elemento opcional

[ Elemento obrigatério

=l

Fonte:Lisboa (2021, p.13).

4.1 CAPA

Deve conter dados que permitam a correta identificacdo do trabalho,
conforme os elementos na disposi¢cao que segue:

a) nome da instituicao: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto
na margem superior;

b) nome do autor: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto no
centro do espaco existente entre a identificacdo da instituicdo e o titulo
do trabalho;

c) titulo do trabalho: deve ser claro e preciso (fonte 12, maiuscula,

negrito, centralizado, disposto no centro da pagina);



d)

¢))

u ”

subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando
a sua subordinacdo ao titulo (fonte 12, mailscula, negrito,
centralizado);

namero de volumes: se houver mais de um, deve constar em cada
capa a especificacdo do respectivo volume (fonte 12, palavra volume
com a inicial maiuscula ou abreviado (vol.), seguido do numeral
arabico, logo apos o titulo do trabalho);

local (cidade) da instituicido onde deve ser apresentado: no caso de
cidades homénimas, recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade
da federagao (fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto logo
acima do ano de entrega);

ano de entrega: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto na

margem inferior.

Observacdo: a capa nao € numerada e também nao € considerada na

contagem das paginas do documento.

4.2 FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto deve conter os mesmos elementos da capa, acrescidos de

informacdes complementares necessarias a perfeita identificagdo do trabalho, na

seguinte ordem:

a)

b)

c)

d)

nome do autor: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto na
margem superior;

titulo do trabalho: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto
no centro da pagina;

subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando
a sua subordinagdo ao titulo (fonte 12, maiuscula, negrito,
centralizado);

numero de volumes: se houver mais de um, deve constar em cada

capa a especificagdo do respectivo volume (fonte 12, palavra volume
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com a inicial maiuscula ou abreviado (vol.), seguido do numeral
arabico, logo ap6s o titulo do trabalho);

e) natureza: fonte 12, espagamento simples, sem negrito, alinhado do
meio da pagina para a margem direita justificado, contendo as
informacdes: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, TCC, trabalho
académico de sala de aula); objetivo (aprovagdo em disciplina, grau
pretendido, outros); nome da instituicdo a que € submetido; area de
concentracgao;

f) nome do orientador: precedido da palavra “Orientador”, seguido pela
titulacéo abreviada (Dr., Me., Ma.) e pelo nome do professor (fonte 12,
espagamento simples, alinhado do meio da pagina para a margem
direita, separado da natureza do trabalho por um espago simples);

g) nome do coorientador: se houver, deve ser precedido da palavra
“Coorientador” seguido pela titulagdo abreviada e pelo nome do
professor (fonte 12, espagamento simples, alinhado do meio da pagina
para a margem direita, logo abaixo da identificagao do orientador);

h) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado: no caso de
cidades homénimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da
federagao (fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado);

i) ano de entrega: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto na

margem inferior.

No anverso da folha de rosto deve conter a ficha catalografica, que se
constitui de um conjunto de informacgdes bibliograficas descritas de forma ordenada,
seguindo o Cddigo de Catalogagdo AngloAmericano (CCAA) vigente e inserida no
verso da folha de rosto.

Cabe lembrar que a obrigatoriedade € somente para dissertagcbes e teses e
devera ser elaborada por um profissional bibliotecario com registro no Conselho de

Biblioteconomia.
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A Biblioteca da UCPel disponibiliza gratuitamente o servigo de elaboragéo
de ficha catalografica para teses e dissertagdes. Entre em contato pelo e-mail

biblioteca@ucpel.edu.br.

4.3 ERRATA

Elemento opcional que se apresenta em papel avulso ou encartado, sendo
anexado a obra depois de impresso. Consiste em uma lista de erros tipograficos ou
de outra natureza, com as devidas correcdes e indicacdes das folhas e linha em que
aparecem. Deve ser inserida logo apdés a folha de rosto. O titulo deve ser
centralizado, negrito, maiusculo e com fonte 12. Os elementos devem ser escritos na

fonte 12, sem negrito.
4.4 FOLHA DE APROVACAO

A folha de aprovacdo € um elemento obrigatério. Deve conter os mesmos
elementos da folha de rosto, com o acréscimo da data de aprovacao e a nominata
dos membros da banca examinadora, com a respectiva titulagdo e instituicdo a qual
esta vinculado.

Ainda, deve constar espaco para a coleta de assinatura dos componentes da
banca, apés aprovagao, conforme os critérios:

a) nome do autor: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto na
margem superior;

b) titulo do trabalho: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado;

c) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando
a sua subordinacdo ao titulo (fonte 12, maidscula, negrito,
centralizado);

d) natureza: fonte 12, espagamento simples, sem negrito, alinhado do
meio da pagina para a margem direita justificado, contendo as
informacgdes: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, TCC, trabalho

académico de sala de aula); objetivo (aprovacdo em disciplina, grau
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pretendido, outros); nome da instituicdo a que é submetido; area de
concentragao.

e) expressao “Aprovado(a) em” seguida da data (dia, més e ano): fonte
12, negrito, alinhado do meio da pagina para a margem direita,
separado da natureza do trabalho por dois espacos simples;

f) expressdao “Banca Examinadora” fonte 12, negrito, abaixo da
expressao “Aprovado(a) em”, rente a margem esquerda;

g) membros da banca: primeiramente, deve constar o nome do orientador
e, posteriormente, os demais membros da banca, com a respectiva
credencial e titulagcdo (Ex.: Prof. Dr.). Na linha seguinte, deve figurar o
nome da instituicdo a qual esta vinculado (fonte 12, sem negrito,
abaixo da expressdo “Banca Examinadora”, alinhado a margem

esquerda).
4.5 DEDICATORIA

Elemento opcional. Texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu
trabalho. Sugere-se uso de fonte 12, espagamento simples, sem paragrafo,

alinhamento justificado do meio da folha até a margem direita.
4.6 AGRADECIMENTOS

Elemento opcional. Os agradecimentos devem ser dirigidos aqueles que
realmente contribuiram de maneira relevante a elaboragao do trabalho: empresas ou
organizagbes que fizeram parte da pesquisa e/ou pessoas: profissionais,
pesquisadores, orientador, bibliotecario, etc, que colaboraram efetivamente para o
trabalho. Sugere-se colocar os agradecimentos em ordem hierarquica de

importancia. Deve ser redigido em fonte 12 e espagamento 1,5.
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4.7 EPIGRAFE

Elemento opcional colocado apds o agradecimento. Nele, o autor apresenta
uma citagdo, seguida de indicagao de autoria, geralmente relacionada com a matéria
tratada no corpo do trabalho. Podem também constar epigrafes nas folhas de
abertura das secbes primarias. Sugere-se digitar em texto fonte 12, itélico,
espacamento simples, com recuo de 10 cm da margem esquerda, alinhado pela

margem direita. O autor pode ser destacado com uso do negrito.
4.8 RESUMO NA LINGUA VERNACULA

Elemento obrigatério, que consiste na apresentagdo concisa do trabalho em
lingua portuguesa. Deve apresentar também as palavras-chave e/ou descritores
relativos aos assuntos do trabalho académico, logo apds o resumo.

Esta norma estabelece as seguintes defini¢cdes:

a) recensdo: analise critica, descritiva e/ou comparativa, geralmente
elaborada por especialista;

b) resenha: analise do conteudo de um documento, objeto, fato ou
evento;

c) resumo: apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um
documento;

d) resumo indicativo: trabalho que indica os pontos principais do
documento, sem apresentar detalhamentos, como dados qualitativos e
quantitativos e que, de modo geral, ndo dispensa a consulta ao
original;

e) resumo informativo: trabalho que informa finalidades, metodologia,
resultados e conclusdes do documento, de tal forma que possa,

inclusive, dispensar a consulta ao original.

O resumo deve apresentar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do trabalho. Deve ser composto por frases concisas, afirmativas e néo

enumeracao de topicos. Recomenda-se:
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a) o uso de paragrafo unico, sem numeragao de topicos;

b) digitagdo em espaco simples;

C) n&o usar recuo na primeira linha;

d) o uso na terceira pessoa do singular;

e) que a primeira frase seja significativa, explicando o tema principal do

documento.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra
minuscula, com excegao dos substantivos proprios e nomes cientificos.

O resumo deve conter de 150 a 500 palavras para os trabalhos académicos
(tese, dissertacao, trabalho de conclusao e relatorio técnico-cientifico). Para artigos
€ orientado que a extensdo do resumo seja de 100 a 250 palavras. Em demais
trabalhos o resumo deve conter de 50 a 100 palavras.

Deve-se evitar:

a) simbolos e contragbes que ndo sejam de uso corrente;

b) formulas, equagbes e diagramas, somente usar se seu emprego for

imprescindivel.

4.9 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

Elemento obrigatorio. Devera ser digitado em folha separada, seguido das
palavras-chave e/ou descritores, conforme os critérios de formatagao detalhados no
resumo de lingua vernacula. O resumo em lingua estrangeira € a tradugdo do

resumo em lingua vernacula para um idioma de divulgagao internacional.

4.10 LISTAS

Elemento opcional, colocado antes do sumario. Deve constar a identificagao

do elemento: 0 nome, 0 numero, o titulo e a paginagao, a exemplo do que ocorre no

sumario.
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Segundo a ABNT, a ordem de apresentagao das listas deve ser:
a) lista de ilustragoes;

b) lista de tabelas;

c) lista de abreviaturas e siglas;

d) lista de simbolos.

As listas devem:

a) ser apresentadas conforme a ordem que aparecem no texto;

b) apresentar a identificagcdo do elemento seguido pelo indicativo numérico,
acompanhado de espaco, travessao, espaco e o respectivo titulo. Se o titulo
da ilustragdo ocupar mais de uma linha, a segunda linha devera iniciar abaixo
da primeira palavra do titulo;

c) ter o titulo em letras minusculas, com excec¢ao da primeira letra € 0 niumero
da folha onde se encontra a ilustracao, ligado por uma linha pontilhada;

d) ter espagcamento entre linhas de 1,5 entre um titulo e outro. Para os casos
em que o titulo ocupar mais do que uma linha, o espaco entre ele deve ser

simples.
4.10.1 Lista de ilustragoes

Elemento opcional que apresenta a relagdo das ilustragbes adotadas no
trabalho académico. Quando necessario, se houver mais de cinco, recomenda-se a
elaboracao de lista prépria, em folhas distintas, para cada tipo de ilustragao (figuras,

quadros, graficos, desenhos, fotografias, organogramas, gravuras e outros).
4.10.2 Lista de tabelas

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem em que
aparece no trabalho; com cada item designado por seu nome especifico, travessao,
titulo e respectivo numero da pagina, a exemplo do que ocorre com a lista de

ilustracoes.
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4.10.3 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional que consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes grafadas por
extenso. A sigla, quando aparece pela primeira vez no texto, deve ser colocada
entre parénteses, precedida da forma completa. Recomenda-se uma lista para

abreviaturas e outra para siglas, quando forem extensas.

4.10.4 Lista de simbolos

Elemento opcional. Deve ser elaborada pela ordem em que os simbolos
aparecem no texto, acompanhados do respectivo significado. Recomenda-se o uso
das unidades de medida, apds a descrigdo do simbolo, colocadas entre parénteses,

quando for o caso.

4.11 SUMARIO

Elemento obrigatério. Os elementos que compdem o sumario sao:
a) o indicativo numérico da sec¢éao, alinhado a margem esquerda;
b) seu titulo e subtitulo (exatamente como sdo apresentados no texto);

C) 0 numero da pagina inicial da seg¢ao correspondente.

A apresentacao tipografica dos titulos deve ser a mesma no sumario e no
texto. Nao confundir sumario com:

a) indice: lista de palavras ou frases, organizadas normalmente em ordem

alfabética, que remete para informagdes contidas no texto. O indice é inserido

no final do trabalho;

b) lista: enumeragao de elementos selecionados do texto, como, por exemplo,

lista de ilustracdes, inserida antes do sumario.

O sumario deve ser inserido no trabalho observando as seguintes regras:



27

a) quando houver mais de um volume, este deve ser incluido completo em
todos os volumes, para que se possa verificar todo o conteudo da obra,
independentemente do volume consultado;

b) as se¢des devem ser numeradas em algarismos arabicos, da introdugao
até a conclusao;

c) os elementos pré-textuais ndo devem aparecer no sumario;

d) as sec¢des devem ser alinhados a esquerda;

e) a subordinagdo dos itens do sumario deve ser destacada pela
apresentacgao tipografica utilizada no texto;

f) referéncias, apéndices e anexos nao sao considerados segdes, por isso
nao recebem numeracgao;

g) recomenda-se que os titulos sejam alinhados pela margem do titulo
indicativo mais extenso;

h) recomenda-se a utilizagdo de espagamento 1,5 entrelinhas;

i) recomenda-se o uso de uma linha em branco entre as divises das se¢des
primarias;

j) se o documento for apresentado em mais de um idioma, para o0 mesmo
texto, recomenda-se um sumario separado para cada idioma, inclusive a
palavra sumario, em paginas distintas. O sumario deve figurar como ultimo

elemento pré-textual.

4.12 INTRODUCAO

Parte inicial do trabalho, que situa o leitor em relagdo ao tema proposto,
devendo fornecer uma visao global da pesquisa realizada, apresentando o tema e
delimitando o assunto abordado. Deve incluir a apresentacdo do problema
especifico da pesquisa, seus objetivos e a(s) hipétese(s), além de outros elementos
necessarios para situar o tema do trabalho. Salienta-se o uso de indicativo de segao

primaria, ou seja, a introdugao € o primeiro titulo numerado do trabalho.
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4.13 DESENVOLVIMENTO

E a parte principal do trabalho, que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Deve estar estruturado em secdes e subsecdes, que
variam em funcao da natureza do conteudo, da abordagem do tema, do método e da
analise dos resultados.

Contém a revisdo de literatura sobre o assunto, resumindo os resultados de
estudos realizados por outros autores. O método da pesquisa deve apresentar os
procedimentos usados para realizar cientificamente o estudo, ou seja, o propésito do
trabalho, método de delineamento, técnicas de coleta de dados e técnica de analise.

Sugere-se o0 uso do recurso italico para destacar as palavras estrangeiras
utilizadas durante o texto, inclusive para nomes proprios, como Facebook ou

Microsoft.
4.14 CONSIDERACOES

As Consideragbes, anteriormente chamadas de Consideragdes Finais ou
Conclusdes, apresentam, de forma sintética, os resultados do trabalho, salientando
a extensao de sua contribuicdo, bem como seus méritos. Deve basear-se em dados
comprovados e estar fundamentada nos resultados e na discussdo do texto,
contendo deducdes légicas correspondentes aos objetivos do trabalho. Podem ser

incluidas recomendagdes e/ou sugestdes.
4.15 REFERENCIAS

Todos os documentos citados no texto devem obrigatoriamente constar na
lista de referéncias. As referéncias devem aparecer em folha propria e as regras
gerais para a sua apresentacao estdo descritas abaixo:

a) ordenadas em ordem alfabética por sobrenome de autor ou titulo;

b) alinhadas somente a margem esquerda do texto;

c) digitadas em espaco simples e separadas entre si por uma linha em branco

de espacgo simples.
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Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espago
entre elas (Figura 6).

Sugere-se 0 uso do recurso tipografico padronizado (negrito, italico ou
sublinhado) para destacar o elemento titulo em todas as referéncias (Quadro 3). O
mesmo ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria, ou de responsabilidade,
cujo elemento de entrada € o proprio titulo, ja destacado pelo uso de letras
maiusculas na primeira palavra, com excluséo de artigos (definidos e indefinidos) e
palavras monossilabicas (Quadro 4).

Para as referéncias de artigos, o elemento de destaque € o nome da revista
ou do jornal em que o artigo foi publicado. O titulo e subtitulo (este se existir ndo &
destacado) devem ser reproduzidos tal como figuram no documento, separados por
dois pontos. Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, podem ser suprimidas
as ultimas palavras, desde que nao seja alterado o sentido, sendo que a supressao
deve ser indicada por reticéncias. Ao optar-se pelo uso de elementos
complementares (paginagao, segodes, etc.), estes devem ser incluidos em todas as
referéncias da lista (Quadro 5).

Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,
deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da expressao Disponivel em:, e a
data de acesso, precedida da expressdao Acesso em:.. Essa regra nao se aplica a
mensagens e documentos eletronicos, cujos enderegcos ndo estejam disponiveis.
Exemplo de referéncia de E-book no Quadro 6.

Em artigo cientifico publicado em periédico, a NBR 6023 inseriu mais um
exemplo que corresponde ao uso do elocation que € um identificador de artigo
(Quadro 5).



Figura 6 - Formatacgao de referéncia em nota de rodapé.

2.2.3 Historico e Desenvolvimento

O Decreto Presidencial N® 49.088, de 07 de outubro de 1960, oficializou a criacdo da
Universidade Catdlica Sul-Rio-Grandense de Pelotas, fundada por Dom Antdnio Zattera, 3° Bispo
Diocesano. Dois anos depois, por decisdo do Conselho Universitario, passou a se chamar
Universidade Catdlica de Pelotas.

Desde a sua criacdo pela Mitra Arguidiocesana e, portanto, por sua origem e natureza, a
UCPel vincula-se estreitamente & Igreja Particular de Pelotas, na busca permanente de sua
identidade catdlica e no relacionamento harménico com as autoridades civis. Constituem marcos
sinalizadores em sua politica de gestio, as diretrizes & normas estabelecidas para as instituicbes
catdlicas de ensino? e as prdprias diretrizes gerais®.

A sua constituicdo resultou da reunifio de cursos e faculdades existentes na regifio. Desde
1937, ja funcionava junto ac Colégio Gonzaga a Faculdade de Ciéncias Econdmicas de Pelotas.
Em 1953, Dom Antdnio, fundou a Faculdade de Filoscofia, Ciéncias e Letras e, em 1953, o Curseo
de Jomalismo (mais tarde Faculdade de Comunicacido Social). Esses cursos formaram a base na

qual a UCPel se constituiu. Agregaram-se a tais iniciativas a Faculdade de Filosofia, Ciéncias e

2 JOAD PAULO Il. Constitu cdo Apostdlica Ex Corde Ecclesiae. 580 Paulo: Edicdes Peulinas, 1820.
2 | MCPEL. Direfrizes & Nomas Gerais para a Universidade Catdlica de Pelotas. 5 ed. Pelotas: Educat 2000,

Fonte: PPC do Curso de Tec. em Segurancga Publica da UCPel (2023, p.10).

Quadro 3 - Formatacao de referéncia com destaque.
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Destaque Exemplo

Italico DIAS, E. Editorial. Ensaio: Avaliagdo e Politicas Publicas em
Educacgéo, v. 25, n. 94, p. 1-6, jan./mar. 2017.

Negrito DIAS, E. Editorial. Ensaio: Avaliagao e Politicas Publicas em
Educacgao, v. 25, n. 94, p. 1-6, jan./mar. 2017.

Fonte: Elaborado pelas organizadoras deste documento (2025).

Quadro 4 - Formatacao de referéncia sem indicacado de autoria.

Autoria Exemplo

Com indicagdo | OLIVEIRA, C. A. S. Editorial. Ensaio: Avaliagdo e Politicas

Pablicas em Educagégo, v. 1, n. 1, p. 3, 1993.

Sem indicacdo | A POLEMICA da dieta. Revista Epoca, Sdo Paulo, n. 404, p.

17, fev. 2006.

Fonte: Elaborado pelas organizadoras deste documento (2023).
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Quadro 5 - Formatacéao de referéncia de artigo.
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Artigo Exemplo
Anais de ANTUNES, H. S.; STIVANIN, N. F. Estagio supervisionado e suas
evento significagdes sociais: uma perspectiva a partir d’a formacéo inicial
do curso de Pedagogia - CE/UFSM. In: SEMINARIO DE
PESQUISA EM EDUCACAO DA REGIAO SUL, 6., 2006, Santa
Maria, RS. Anais... Santa Maria, RS: ANPEd, 2006.
Revista FABRIS, Annateresa. Redefinindo o conceito de imagem. In:

Revista Brasileira de Histéria, Sao Paulo, v. 18. n. 35. 1998.
Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?pid=S0102-01881998000100010&
script=sci_arttext. Acesso em: 20 ago. 2015.

SOUZA, Sidinei de Oliveira. Youtube: explorando a coexisténcia
entre o entretenimento e a aprendizagem. Revista Brasileira de
Educacéo, v. 30, p. €300035, 2025. Disponivel em:
https://doi.org/10.1590/S1413-24782025300035. Acesso em: 01
jul. 2025.

HERNANDES, Maria Helena [Orcid: 0000-0002-1825-0097].
Desenvolvimento profissional docente e tecnologias digitais.
Revista Dialogo Educacional, v. 25, n. 2, p. 123—-145, 2024. DOI:
https://doi.org/10.7213/dialogoed.25.2.2024.

Fonte: Elaborado pelas organizadoras deste documento (2025).

Quadro 6 - Formatacao de referéncia de E-Book.

E-book Exemplo
Elementos BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY,
essenciais Katia Martin (org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre:
EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf.
Acesso em: 21 ago. 2011.
Elementos BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY,

complementares | Katia Martin (org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre:

EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.). (Colegao filosofia). ISBN
978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso
em: 21 ago. 2011.

Fonte: Elaborado pelas organizadoras deste documento (2025).


http://www.scielo.br/scielo.php?pid=S0102-01881998000100010&script=sci_arttext
http://www.scielo.br/scielo.php?pid=S0102-01881998000100010&script=sci_arttext
https://doi.org/10.1590/S1413-24782025300035
https://doi.org/10.1590/S1413-24782025300035
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Ao referenciar filmes, videos entre outros € preciso considerar os elementos
essenciais: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa produtora ou distribuidora,
data e especificagdo do suporte em unidades fisicas. Os elementos diretor, produtor,
local e empresa produtora ou distribuidora devem ser transcritos se constarem no
documento. Em filmes, videos, entre outros, disponibilizados em meio eletrénico
devem ser acrescidas de informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, online e outros). Para obras consultadas em meio eletrénico,
aléem dos elementos essenciais e complementares, devem ser registrados o
endereco eletrénico, antecedido da expressao Disponivel em:, e a data de acesso,
precedida da expressao Acesso em:, a fim de permitir a adequada identificacdo do

documento. Veja exemplos no Quadro 7.

Quadro 7 - Formatacéao de referéncia de filmes e videos.

Documentos Exemplo

Filme BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive
produced by Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson.
Washington, DC: Sony Pictures, 2009. 3 discos blu-ray (615 min).

Video ACOLHIDA 2024 UCpel. [S. I.: s. n.], 2024. 1 video (3 min e 52 s).
Publicado pelo canal Universidade Catdlica de Pelotas - UCpel.
Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=_ z wakp6gxw.
Acesso em: 02 jul. 2025.

Fonte: Elaborado pelas organizadoras deste documento (2025).

Recomenda-se padronizar as referéncias no que diz respeito aos prenomes e
nome dos autores. Se a opgao for por abreviar o nome do autor na primeira
referéncia, o mesmo deve ocorrer em todas as referéncias subsequentes; do
contrario, escrevé-los sempre por extenso. A mesma observagao € valida para os

titulos dos periddicos.

4.16 ETICA ACADEMICA E PLAGIO

Todos os trabalhos académicos devem prezar pela originalidade, com citagéao

adequada das fontes utilizadas. O plagio, total ou parcial, € considerado infragao



u 33

ética grave, passivel de sangbes académicas, administrativas e legais, conforme a
Lei n®9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais) e regulamentos institucionais.

Para auxiliar no processo, a Instituigdo podera utilizar softwares de detecg¢ao
de similaridade. E responsabilidade conjunta do estudante e do orientador garantir a

integridade académica e a originalidade do trabalho.
4.17 GLOSSARIO

Elemento opcional. E uma lista em ordem alfabética, de expressdes técnicas,
de palavras especiais, de sentido pouco conhecido, obscuro, ou mesmo de uso
muito restrito, acompanhadas da respectiva definigcdo, visando a esclarecer o leitor
sobre o significado dos termos utilizados no trabalho.

As palavras/termos devem seguir em ordem alfabética. Ao relaciona-las
observe:

a) o alinhamento justificado;

b) as palavras com a primeira letra maiuscula;

C) a separagao das palavras do significado por dois pontos e um espaco;

d) o significado por extenso com a primeira letra em maiusculo;

€) um espacgo simples entre os termos.
4.18 APENDICE

Elemento opcional. E o texto ou documento elaborado pelo préprio autor, a
fim de complementar o texto principal e € apresentado no final do trabalho. Deve ser
citado durante a descri¢cdo do trabalho, escrito com a inicial maiuscula, seguida pela
respectiva letra de identificagéo.

O termo apéndice deve ser escrito em letras maiusculas, centralizado e em
negrito. E identificado por letras alfabéticas mailsculas consecutivas, seguido pelo
travessado e pelo respectivo titulo. Sugere-se que o titulo também seja escrito em
letras maiusculas, centralizado e em negrito. Utilizam-se letras maiusculas dobradas
na identificagdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto. Lembra-se

que os titulos dos apéndices utilizados no trabalho devem constar no sumario.
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4.19 ANEXOS

Elemento opcional destinado a inclusdo de materiais nao elaborados pelo
proprio autor, como copias de artigos, manuais, folders, balancetes, etc., visando a
dar suporte a argumentacao, fundamentacao, ilustragado ou comprovagao.

Deve ser citado durante a descricdo do trabalho, escrito com a inicial
maiuscula seguida pela respectiva letra de identificagdo. O termo anexo deve ser
escrito em letras mailsculas, centralizado e em negrito. E identificado por letras
alfabéticas maiusculas consecutivas, seguido pelo travessao e respectivo titulo
(escrito em letras maiusculas, centralizado e em negrito). Utilizam-se letras
maiusculas dobradas na identificagao dos apéndices, quando esgotadas as letras do
alfabeto. Lembra-se que os titulos dos anexos utilizados no trabalho devem constar

no sumario.

5 CITACOES

As citagdes sdo trechos transcritos ou informacodes retiradas de publicacdes
utilizadas para a realizagdo do trabalho e s&o dispostas no texto com a finalidade de
esclarecer, sustentar ou complementar as ideias apresentadas pelo autor do
trabalho (Figura 7). Dessa forma, sdo preservados os direitos autorais. O uso do

ponto final apds as citagdes deve atender as regras gramaticais.

Figura 7 - Citagao no texto.
O processo de formacgdo estd dependente de percursos educativos, mas nao se

deixa controlar pela pedagogia. O processo de formagdo alimenta-se de modelos
educativos, mas asfixia quando se torna demasiado "educado”. A formagdo vai e vem,
avanca e recua, construindo-se num processo de relagdo ao saber e ao conhecimento

que se encontra no cerne da identidade pessoal (Dominicé, 1986).

Fonte: (N6voa, 1992, p.13).

A obra referenciada no inicio, no meio da frase ou ao final (entre parénteses,
com 0 ano e a pagina - opcional quando citagao indireta) deve citar o autor com a

primeira letra em maiuscula.
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As citacbes podem ser:

a) diretas: quando é feita a transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado;

b) indiretas: quando o texto € baseado na obra do autor consultado;

c) citagdao de citacdo (apud): citacao direta ou indireta de um texto em que

nao se teve acesso ao original.

5.1 CITACAO DIRETA

As citagbes diretas podem ser breves (até trés linhas) ou longas (com mais
de trés linhas), conforme Figuras 8 e 9.

As citagdes diretas breves ndo devem ter mais de trés linhas, estar contidas
entre aspas duplas indicando dados completos (autor, ano de publicagao, pagina de
onde foi extraido). As aspas simples sao utilizadas para indicar citagéo no interior da

citagcdo.

Figura 8 - Citagao direta breve.

mnserir, introduzir ou fazer parte. Para Montoan (2006, p. 19), “educacdo inclusiva pode ser
definida como a pratica da inclusio de todos independente de seu talento, deficiéncia, origem
socioeconomica ou cultural, em escolas e salas de aula onde as necessidades desses alunos

sejam satisfertas”. Por 1sso, a inclusdo ¢ um movimento que busca repensar a escola para que

Fonte: (Silva; Panarotto, 2014, p.04).

As citagbes que apresentarem mais de trés linhas sdo denominadas longas.
Para as citagdes diretas com mais de trés linhas deve-se observar:

a) recuo de paragrafo com 4 cm;

b) espagamento simples;

c) texto justificado;

d) sem paragrafo;

€) sem aspas;

f) fonte tamanho 10;

g) recomenda-se o uso de 1 (um) espacgo de 1,5 entrelinhas no texto que

sucede e antecede a citagao direta maior de trés linhas.
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Figura 9 - Citagao direta longa.
A NBR 15287:2011 orienta:

0 texto deve ser constituido de uma parte introdutoria, na qual devem
ser expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s)
hipotese(s), guando ¢couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em)
atingido(s) e a(s) justificativa(s). E necessario que sejam indicados o
referencial tedrico gue o embasa, a metodologia a ser utilizada, assim
COMO 0S recursos e 0 cronograma necessarios a sua Consecucio.
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p.05).

Fonte: Elaborado pelas organizadoras deste documento (2023).

5.2 CITACAO INDIRETA

E a reprodugdo da ideia ou do pensamento do autor da obra, transcrito com
as palavras do autor do trabalho académico. Mesmo desta forma, ha a necessidade
de se indicar a autoria e a data, pois o texto foi produzido por alguém, e essa pessoa
precisa ser referenciada. Transcrever a pagina onde a citagao foi retirada é opcional
(Figura 10).

Figura 10 - Formatagéao de citagdes indiretas.
Santos e Fialho (1997) colocam que a andlise ergonémica do trabalho

compreende trés fases: andlise da demanda, analise da tarefa e analise das
atividades. Na analise da demanda define-se o problema a ser investigado com os
atores envolvidos. A analise da tarefa coloca o que o trabalhador deve realizar e as
condigbes ambientais técnicas e organizacionais. E a analise das atividades traz
efetivamente o que é realizado pelo trabalhador, o comportamento do homem no

trabalho.
Fonte: Santos e Fialho (1997).

5.3 CITAGAO DE CITACAO

Trata-se da transcricdo direta ou indireta de um texto ao qual nao se teve
acesso ao original. Nesse caso, a citacdo é feita pelo nome do autor original,
seguido do termo apud? e do nome do autor da obra consultada, conforme Quadro 8.

Neste caso, na lista de referéncias elencar somente a fonte consultada.

2"Apud" & uma palavra latina empregada em bibliografia para designar a origem de uma citagao indireta.
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Figura 11 - Exemplos de citagdes com uso de apud.

modo encapugado na Carta de 1946" (Vianna, 1986, p. 172 apud Segatto, 1995, p. 214-215).

comecga com uma fixagao ocular sobre o texto, prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.

Segundo Silva (2000 apud Abreu, 2011) pode-se dizer que |[...]

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e antiliberalismo da cultura politica de 1937, preservado de

No modelo serial de Gough (1972 apud Nardi 1993), o ato de ler envolve um processamento serial que

Fonte: ABNT (2002).

5.4 USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL

O uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial (IA) em trabalhos académicos &

permitido somente quando atender aos seguintes critérios estabelecidos pelas

Diretrizes de Uso da IA no ambito académico da UCPel (anexo II):

Transparéncia — declaracao explicita do uso da IA no trabalho;

Autoria — preservacao da autoria intelectual do estudante, que deve ser capaz
de explicar, justificar e validar o conteudo produzido;

Pertinéncia pedagogica — uso alinhado ao objetivo académico e em
conformidade com a atividade proposta;

Revisao critica — todo material gerado com apoio de |IA deve ser revisado e
validado pelo estudante;

Originalidade — nao é permitido o uso de IA para mera reprodugao de obras
protegidas ou para substituir a autoria;

Normas legais e institucionais — respeito as diretrizes vigentes da UCPel e a

legislagéo nacional.

6 REPOSITORIO DE TRABALHOS ACADEMICOS

O Repositorio Institucional (Rl) da UCPel é um servigco oferecido pela

Biblioteca, para o registro e disseminagao da produgdo académica (TCCs, Teses e

Dissertagdes) da Universidade. E norteado por regulamento préprio e pela Portaria

408/2019, que trata do Regimento Geral do Trabalho de Conclusdo de Curso da
UCPEL®.

3 Os documentos norteadores podem ser consultados no site da biblioteca: https://biblioteca.ucpel.edu.br/.
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O conteudo do trabalho deve ter as seguintes caracteristicas:

a) estar de acordo com as regras estabelecidas no Regimento Geral do
Trabalho de Conclusao de Curso da UCPEL e o Guia para Elaboragao de
Trabalhos Académicos da UCPEL;

b) liberado para publicagdo através da assinatura do Termo de Autorizagao
para a Disponibilizacdo de Documentos;

c) formato digital (PDF/A), apto para a publicagao.

Os arquivos devem ser nomeados da seguinte forma:
Nome do autor_tipo de trabalho_ano de defesa.
Nao utilizar acentuagao; néo separar as palavras.

Exemplo: MariaHelenaPadilha_dissertacao 2023.

6.1 TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUAGCAO

O trabalho de conclusdo de curso de graduagao deve ser enviado ao(a)
Coordenador(a) de Curso, acompanhado do Termo de Autorizagdo, para a
Disponibilizagdo de Documento assinado. Somente os trabalhos com nota maior ou
igual a 9 (nove) fardo parte do Repositdrio digital e de acesso livre.

Além das orientagdes deste guia, cada curso da UCPel possui regulamento
especifico de TCC, aprovado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE).
Recomenda-se que alunos e orientadores consultem o regulamento vigente de seu

curso para garantir conformidade com as normas académicas préprias da area.
6.2 TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO

O trabalho de conclusdo de curso de Pds-graduacédo deve ser enviado a
Secretaria da Pds-Graduagdo, acompanhado do Termo de Autorizacdo para a

Disponibilizacdo de Documentos assinado.
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Em se tratando de curso de pds-graduagéao lato sensu, somente os trabalhos
com nota maior ou igual a 9 (nove) fardo parte do Repositorio digital e de acesso

livre.
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ANEXO

ANEXO |
TERMO DE AUTORIZACAO PARA A DISPONIBILIZACAO DE DOCUMENTOS

1. Identificacdo de trabalho académico:
( ) Monografia

() Artigo

( ) Dissertagao

() Tese
( ) Outro.

2. ldentificagdo do documento / autor
Autor(a):

E-mail:

Telefone: ()

Curso/Programa:

Titulo do trabalho académico:

Orientador(a):
Data da Defesa: / /

3. Informacao de acesso ao documento:
Liberagéo para publicagédo: () Total () Parcial*

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo supracitada, de
acordo com a Lei n.° 9610/98, autorizo a Universidade Catdlica de Pelotas, através
do seu Repositorio Institucional, disponibilizar o documento gratuitamente, sem
ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissdes assinaladas, para fins de
leitura e/ou impressao pela Internet, a titulo de divulgagcédo da produgéo cientifica, a
partir desta data.

Pelotas, de de

Assinatura do(a) autor(a) do trabalho académico

“A publicagdo parcial refere-se, exclusivamente, ao resumo do trabalho académico.
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE USO DE IA

Declaracdao de uso de Inteligéncia Artificial: Utilizei a ferramenta [nome da
ferramenta] para [descrever a finalidade: revisao linguistica | organizagao de
ideias | geragcao de exemplos | elaboragao de questées | traducao | analise de
dados | roteirizagao | programacgao | outra]. Todo o conteudo resultante foi revisto,
validado e adaptado por mim, preservando a autoria intelectual e garantindo a
conformidade com as normas académicas e de direitos autorais vigentes. As fontes

foram conferidas e citadas conforme as normas institucionais.

Preenchimento:

[nome da ferramenta] — ex.: ChatGPT, Copilot, Gemini, DALL-E, Midjourney.
[descrever a finalidade] — incluir todas as atividades realizadas com apoio da IA.

Se aplicavel, incluir detalhes técnicos (ex.: “versao final executavel testada” no caso

de codigo).

Pelotas, de de

Assinatura do(a) autor(a) do trabalho académico
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