T,

UNIVERSIDADE CATOLICA DE PELOTAS

ORDEM DE SERVICO N° 035/2025 - PRAC

A Pré-Reitora Académica da Universidade Catolica de Pelotas, no uso de

suas atribuigdes, considerando o disposto no processo n° 068639/2025,

RESOLVE:

Colocar em vigor, a partir desta data, as DIRETRIZES
SOBRE O USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL (TA)
NO AMBITO ACADEMICO DA UCPEL, nos termos

do documento anexo.

Secretaria da Reitoria da Universidade Catolica de Pelotas, aos oito dias

do més de setembro do ano de dois mil e vinte e cinco.

l’f\}’bwk Q,?Axﬁjb.__
Prof.* Dra. Moema Nudilemon Chatkin
Pro-Reitora Académica
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UNIVERSIDADE CATOLICA DE PELOTAS
PRO-REITORIA ACADEMICA
NUCLEO PEDAGOGICO

DIRETRIZES SOBRE O USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA) NO AMBITO
ACADEMICO DA UCPEL

APRESENTAGAO

A Universidade Catolica de Pelotas (UCPel) reafirma, por meio deste documento, o
compromisso com a exceléncia académica e a inovacao pedagogica, reconhecendo o papel
crescente das tecnologias de Inteligéncia Artificial (IA) na mediacdo dos processos de
ensino e aprendizagem. Alinhado ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), ao
Projeto Pedagdgico Institucional (PPl), ao Regimento Geral e as politicas internas de
Seguranga da Informagdo e de Privacidade e Protegdo de Dados Pessoais; este
documento estabelece diretrizes para o uso de IA exclusivamente no ambito académico,
abrangendo planejamento didatico, produgdo e curadoria de materiais, condugdo de
atividades e instrumentos de avaliacdo, bem como apoio a acessibilidade e a inclusao.

Destina-se a docentes, discentes, tutores, mediadores pedagdgicos, designers
instrucionais e equipes académicas, definindo responsabilidades, critérios de transparéncia,
cuidados autorais e de protecao de dados, além de fluxos de verificagcdo e apuragdo em
casos de uso indevido. Em coeréncia com as acdes de formacao continuada conduzidas
pelo Nucleo Pedagdgico (NuPed), o documento busca fomentar uma cultura de uso
complementar e critico da IA, com revisdo humana inegociavel e rigor académico.

Considerando a dinamica propria das tecnologias educacionais, o documento prevé
revisdo periédica, garantindo atualizacao continua e apoio operacional por meio de anexos
com Fluxo de Apuragao (anexo Il), Declaracdo de Uso (anexo |) e Matriz de Permissoes
(anexo ). A implementacdo observara os prazos e responsabilidades institucionais

definidos, com divulgacdo no Campus Digital.
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U

DIRETRIZES SOBRE O USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA) NO AMBITO
ACADEMICO DA UCPEL

1 FINALIDADE

1.1 Estabelecer diretrizes para o uso ético, responsavel e pedagogico de ferramentas de |1A
em todo o ciclo do processo de ensino e aprendizagem, da elaboracao de materiais e

recursos a realizacao de atividades avaliativas, no ambito académico da UCPel.

1.2 Assegurar qualidade didatico-pedagdgica, integridade académica, autoria intelectual e

protecdo de dados em materiais didaticos e académicos e atividades avaliativas.
2 BASE NORMATIVA

2.1 As Diretrizes estao alinhadas ao PDI, PPIl, Regimento Geral, Cdédigo de Etica,
Regulamentos Académicos e as politicas internas de Seguranca da Informacdo e de

Privacidade e Protecado de Dados Pessoais da UCPel.
3 ESCOPO E ABRANGENCIA

3.1 As Diretrizes aplicam-se a docentes, discentes, tutores, mediadores pedagdgicos,
designers instrucionais e demais profissionais académicos que, no ambito de suas fungdes,

facam uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial em atividades de:

3.1.1 planejamento, producgdo, curadoria, revisdo, publicacdo e atualizacdo de materiais

didaticos/objetos de aprendizagem.
3.1.2 elaboracao, aplicacao, correcao e feedback de atividades e instrumentos de avaliacao.

3.1.3 desenvolvimento de componentes curriculares presenciais ou digitais (Campus
Digital), sincronos ou assincronos, incluindo trabalhos finais de curso, estagios

supervisionados e extensao curricular vinculada a componentes curriculares.

3.1.4 realizagdo de atividades de pesquisa e produgao cientifica, incluindo elaboragao de
projetos, revisao de literatura, analise de dados, redagdo de artigos, relatdrios e demais

produtos académicos.
4 DEFINICOES ESSENCIAIS

4.1 1A Generativa: sistemas que criam texto, imagem, audio, video, cddigo.
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4.2 |IA Assistiva: sistemas que apoiam revisdo, sumarizagao, tradugao, acessibilidade,

analise.

4.3 Plagio assistido por |A: apropriagdo de conteudo gerado por IA sem revisdo, sem

referéncia ou simulando autoria prépria.

4.4 Declaragao de uso de |A: nota explicativa sobre a extensao de uso da IA.

4.5 Dados pessoais/sensiveis: conforme politicas institucionais de protecdo de dados.
5 PRINCIPIOS

l. Integridade académica e autoria;
II.  Qualidade pedagdgica;
1. Revisdo humana obrigatoria;
V. Transparéncia no uso;
V. Protegao de dados;
VI. Acessibilidade e inclusao;

VII. Conformidade institucional.
6 CRITERIOS DE LEGITIMIDADE DO USO DE IA

6.1 O uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial sera considerado legitimo quando atender

cumulativamente aos seguintes critérios:

I.  transparéncia, mediante declaracao explicita do uso;
Il.  preservagdo da autoria intelectual do(a) responsavel, com capacidade de explicar e
justificar o trabalho;
Ill.  pertinéncia pedagdgica, em conformidade com a politica definida para a atividade ou
componente curricular;
IV.  revisdo critica e validagdo de informagbes, dados e referéncias, assegurando a
qualidade académica;
V.  originalidade, evitando a mera reprodugao de obras protegidas por direitos autorais;
VI.  conformidade legal e institucional, respeitando a legislacao vigente e as politicas

internas da Universidade.

6.2 A auséncia de qualquer um dos critérios acima podera implicar a caracterizagao de uso

indevido de IA, sujeitando o(a) responsavel aos procedimentos de verificagdo e apuragao

previstos neste documento.
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7 RESPONSABILIDADES
7.1 Nucleo Pedagogico

I. coordenar a politica institucional de uso de IA no &mbito académico, inclusive
atualizacao de diretrizes, anexos e modelos;
II.  ofertar formacao e materiais de apoio (guias, checklists, exemplos);
lll.  apoiar coordenagdes, NDE e docentes na curadoria pedagdgica de materiais e nas
politicas de uso por atividade;
IV. apoiar a apuragdo de possiveis infragbes de uso de IA do ponto de vista

didatico-pedagdgico.
7.2 Coordenacbes de Curso

I.  garantir a divulgacdo da Politica de IA (permitida/parcial/proibida) no Campus Digital;
Il.  orientar docentes e mediadores sobre a aplicacdo das diretrizes e zelar por sua
observancia no curso;
lll.  conduzir a apuragado inicial de indicios de uso indevido, ouvindo as partes e
encaminhando ao 6rgado competente quando necessario;

IV.  consolidar necessidades de formacéo.
7.3 Nucleo Docente Estruturante

I.  garantir o alinhamento do uso de IA ao Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), perfil do
egresso e diretrizes de avaliagdo do curso;
II. avaliar impactos do uso de IA na matriz (metodologias, objetos de aprendizagem,

rubricas) e propor melhorias.
7.4 Direcao de Centro/Instituto

I.  supervisionar a aplicacao deste documento nos cursos do Centro/Instituto;
II.  mediar situagdes complexas ou recorrentes e homologar encaminhamentos das
Coordenacgdes, quando couber;

lll.  encaminhar casos ao 6rgao superior competente, quando necessario.
7.5 Nucleo de Educacéo a Distancia (NEaD)

I. apoiar o desenho instrucional no Campus Digital, garantindo que o uso de IA

observe padrbes de qualidade, acessibilidade e usabilidade;
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Il.  orientar sobre formatos de avaliagdo compativeis com a Politica de IA definida na
disciplina;

lll.  articular-se com NuPed e STI para validagéo de ferramentas e integragoes.
7.6 Setor de Tecnologia da Informacéao (STI)

I. avaliar e homologar ferramentas de |A para uso académico, considerando
seguranga, privacidade e termos de uso;

Il.  disponibilizar orientagbes técnicas sobre contas, armazenamento e protecao de
dados;

Ill.  apoiar a adogéo de solugdes institucionais e mitigar riscos tecnologicos.
7.7 Docentes, Tutores e Mediadores

I.  planejar e explicitar, nas instrugbes das atividades, a Politica de IA e os critérios de
avaliacao correspondentes;
II. utilizar IA como apoio, assegurando revisdo/curadoria e observancia a direitos
autorais e protecao de dados;
lll.  exigir a Declaragédo de Uso (anexo I) quando houver contribuicdo material da IA;

IV.  registrar e reportar indicios de uso indevido, seguindo o Fluxo de Apuragéo (anexo

).
7.8 Discentes

I.  cumprir a Politica de IA definida na atividade e declarar o uso quando exigido;
1. manter a autoria intelectual e verificar a fidedignidade de informagdes e fontes;

Ill.  respeitar os direitos autorais e a protecao de dados.
7.9 Procuradoria Juridica

I.  orientar sobre implicacées legais (direitos autorais, protecao de dados, conduta
académica) e apoiar casos complexos;
II. analisar minutas de atualizagdo deste documento, quando houver alteragéo

normativa relevante.

8 TRANSPARENCIA (PLANOS, MATERIAIS E AVALIACOES)
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8.1 Sempre que a IA for utilizada para contribuicdo em materiais didaticos, trabalhos
académicos, instrumentos de avaliagdo ou quaisquer recursos do processo de ensino e

aprendizagem, deve ser incluida a Declaracéo de Uso de IA (anexo ).

8.2 A Declaracao de Uso de IA deve informar, no minimo: a ferramenta utilizada, a

finalidade do uso e a afirmacgao de que houve revisado/validagdo humana do contetdo.
8.3 E obrigatdria a declaragéo nos seguintes casos:

I.  geracao ou reescrita de trechos significativos de texto;
1. criagcao de exemplos, questdes, imagens, cddigos, rubricas ou dados sintéticos;
lll.  traducdo ou adaptagao técnica de conteudos;

IV.  estruturacao ou analise que impacte o resultado final.

8.4 A Declaragao € dispensavel quando o uso se limitar a revisdes ortograficas ou ajustes

superficiais que nao alterem o conteudo de forma substantiva.

8.5 A auséncia de Declaragao, quando exigida, ou declaragao inveridica, constitui infragao e

sujeita o(a) autor(a) docente/discente as penalidades previstas no Regimento Geral.
9 PROTECAO DE DADOS E SEGURANCA
9.1 Em relagao a protecédo de dados e segurancga, observar:

9.1.1 Vedacdo de insercdo de dados pessoais/sensiveis de membros da comunidade

académica em ferramentas sem garantias institucionais.
9.1.2 Utilizagao prioritaria de ferramentas validadas pelo STI.

9.1.3 Observacao das politicas internas de Seguranga da Informagao e de Privacidade e

Proteg¢do de Dados Pessoais.

10 DIREITOS AUTORAIS E LICENCAS

10.1 Respeitar a legislagédo autoral e as politicas institucionais.

10.2 Evitar conteidos que repliquem obras protegidas' sem licenga.

10.3 Adotar citagbes e referéncias conforme normas académicas adotadas.

11 VERIFICACAO E APURAGAO

' Conceito definido na Lei de Direitos Autorais (Lei n°® 9.610/1998).
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11.1 Indicios de uso indevido

11.1.1 Incongruéncias estilisticas ou terminoldgicas, referéncias inexistentes, erros factuais

repetidos ou desempenho atipico.

11.1.2 Relato de terceiros, presenca de metadados suspeitos, logs do Ambiente Virtual de

Aprendizagem (AVA) ou trechos incompativeis com versdes anteriores.
11.2 Passos de verificagdo (docente)

11.2.1 Registrar evidéncias (prints, versbes do trabalho, logs, data/hora, instrugbes da

atividade).

11.2.2 Comunicar a Coordenacado de Curso, que avaliara o encaminhamento (Fluxo de

Apuracgao).

11.2.3 Solicitar ao discente explicagdo e, se necessario, defesa técnica (ex.:detalhar

processo, apresentar rascunhos e revisoes).

11.2.4 Utilizar ferramentas de deteccdo de IA apenas como apoio, hunca como prova

exclusiva.
11.3 Deciséo e registro
11.3.1 Garantir sempre o contraditério e a ampla defesa ao discente.

11.3.2 A Coordenacao de Curso decide os casos de menor gravidade; situagdes graves ou
reincidentes devem ser encaminhadas a Direcdo de Centro/Instituto ou ao 6rgao colegiado

competente.

11.3.3 Aplicar medidas previstas no Regimento Geral da UCPel (adverténcia, refazimento,

anulagao, reprovagao), de acordo com a gravidade da ocorréncia.

11.3.4 Registrar e arquivar o processo, anexando evidéncias e a decisdo final, para fins de

rastreabilidade.
12 REVISAO PERIODICA

12.1 Revisao periddica por comissao (NuPed, Dire¢cdes de Centro/Instituto, Coordenacdes

de Curso, STl e Procuradoria Juridica).

12.2 Atualizagdes sujeitas a aprovacgao da Pro-Reitoria Académica.
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DIRETRIZES SOBRE O USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA) NO AMBITO
ACADEMICO DA UCPEL

ANEXOS

ANEXO | - DECLARAGAO DE USO DE IA

Declaragdo de uso de Inteligéncia Artificial: Utilizei a ferramenta [nome da ferramenta]
para [descrever a finalidade: revisao linguistica | organizacao de ideias | geragao de
exemplos | elaboragdo de questées | tradugdo | andlise de dados | roteirizagao |
programacao | outra]. Todo o conteudo resultante foi revisto, validado e adaptado por mim,
preservando a autoria intelectual e garantindo a conformidade com as normas académicas
e de direitos autorais vigentes. As fontes foram conferidas e citadas conforme as normas

institucionais.

Preenchimento:

[nome da ferramenta] — ex.: ChatGPT, Copilot, Gemini, DALL-E, Midjourney.

[descrever a finalidade] — incluir todas as atividades realizadas com apoio da IA.

Se aplicavel, incluir detalhes técnicos (ex.: “versado final executavel testada” no caso de

cbdigo).
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ANEXO Il - FLUXO DE APURAGAO DE USO DE IA

IDENTIFICAGAO

Identifica indicios de uso indevido de |A —
(como incongruéncias, referéncias falsas e
logs).

DOCENTE

REGISTRO E COMUNICACAO

— Registro e evidéncias sao encaminhados a
Coordenacéao de Curso por email.

‘ ENRVERo]]

ANALISE PRELIMINAR

Avalia se arquiva, solicita complementos ou  w=
da seguimento aapuragao.

(=]
<l
o
<
=
(]
jm]
o=
o
=]
o

DEFESA

—= Apresenta explicacdo; seus arquivos e
rascunhos.

il

(=]
<
=
o
=
-
w
=

DECISAO

Aplicacao de medidas proporcionais —
(adverténcia, refazimento, anulacao,
reprovacao).

REGISTRO

—= Casoencerrado e registrado com evidéncias
para fins de melhoria institucional.

0VIINLILSNI
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ANEXO Il - MATRIZ DE PERMISSOES (FOCO DIDATICO E AVALIATIVO)

Atividade Status Condigoes

Planejamento de aulas, roteiros, rubricas, Permitido | Curadoria e revisdo humana; adequacgao

quizzes (docente/equipe) ao PPC

Materiais didaticos (resumos, estudos de Permitido | Verificagcao de fatos/fontes; direitos

caso, exemplos) autorais

Revisao linguistica de trabalhos (discente) Permitido | Declaracao obrigatéria; autoria
preservada

Redacao final de avaliagao individual Proibido | Salvo autorizagéo expressa na atividade

(provas/redagdes sem consulta)

Trabalhos escritos/projetos (individuais ou Parcial Politica definida no plano; declarar uso

em grupo)

Tradugao técnica/abstract Parcial Conferéncia terminolégica; declarar

Cadigo (tarefas praticas) Parcial Identificar trechos assistidos; garantir
execugao

Provas sincronas/assincronas vedadas ao Proibido | Salvo formato autorizado e regra explicita

uso de recursos
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